
発表データ登録マニュアル
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０．ログイン

１．登録情報確認

２．チェックリスト確認・登録データ形式の選択

３．データ送信

３．データ送信（PowerPoint ナレーション録音あり）

３．データ送信（動画 MP4）

３．データ送信（アップロード中）

４．データ変換中

５．データ変換完了

６．テクニカルサポート

７．登録完了後のデータの差し替え

８．セッションデータのプレビュー（座長専用）
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お問い合わせ先
第76回日本消化器外科学会総会運営事務局
発表データ作成・演題に関する問い合わせ：E-mail: soukai76@jsgs.or.jp

登録システムに関する技術サポート（平日：10時～17時30分、土日祝除く）：E-mail: soukai76 -support@mail.mice-one.co.jp
※お問い合わせの際には、お名前・登録用IDをご記載くださいますようお願い申し上げます。
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０．ログイン

参加登録がまだの場合、また発表データの作成方法が不明
な場合はこちらをクリックして総会ホームページをご確認
ください。
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【重要】
発表データ登録前に、参加登録費をお支払いください。
参加登録完了後に発行されるWeb開催IDをご用意ください。

①メールにてお知らせの
・演題登録番号（数字７桁）
・ご登録時のメールアドレス
・参加登録時に発行されたWeb開催ID
を入力し［ログイン/LOGIN］ボタンをクリック
してください。



１．登録情報確認

ご登録内容の確認をお願いします。

内容に相違や修正がある場合は
第76回日本消化器外科学会総会運営事務局までご連絡
ください。
soukai76@jsgs.or.jp

発表データのご登録はそのまま進めていただいて
支障ありません。

①チェックボックスをオンにします。

②［次へ進む］ボタンをクリックします。
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２．チェックリスト確認・登録データ形式の選択

チェックリストの内容の確認し、チェックを入れて
ください。
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③連絡先の携帯番号を入力してください。

②該当の発表者のみ、現地で発表かWebで発表
かを選択してください。

①チェックボックスをオンにします。

⑤［次へ進む］ボタンをクリックします。

④データ形式を選択します。

※基本的にはナレーション録音ありのPowerPoint、またはMP4ファイルをご登録ください。
やむを得ない事情でスライドのご登録をされる場合は運営事務局までご連絡ください。



３．データ送信（PowerPoint ナレーション録音あり）

①アップロードするファイルをドラッグするか、
〔参照〕をクリックしてファイルを選択してくだ
さい。
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②ファイル名に間違いがないか確認し
［アップロード］ボタンをクリックします。

ご利用のネットワーク回線によって時間がかかることがあります。アップロードに失敗する場合は
WiFi→有線など、安定したネットワーク環境でのアップロードをお願いします。
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注意書きと選択中のデータ形式を
確認してください。



３．データ送信（動画MP4）

①アップロードするファイルをドラッグします。
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②ファイル名に間違いがないか確認し
［アップロード］ボタンをクリックします。

ご利用のネットワーク回線によって時間がかかることがあります。アップロードに失敗する場合は
WiFi→有線など、安定したネットワーク環境でのアップロードをお願いします。
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注意書きと選択中のデータ形式を
確認してください。



３．データ送信（アップロード中）
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ファイルサイズが大きい場合や回線速度が遅い場合、
アップロードに時間がかかります。

この画面では、ログアウトや画面の移動、リロード
を行わず、アップロード終了までそのままお待ちく
ださい。

100%になると自動的に画面が切り替わります。
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４．データ変換中
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PowerPoint （ナレーション録音あり）や動画の変
換にはファイルサイズや内容によって数時間～数日
お時間をいただくことがあります。

時間がかかる場合はいったんログアウトし、メール
での通知をお待ちください。

100%になると自動的に画面が切り替わります。

変換完了をメールでお知らせします。
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５．データ変換完了
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発表スライド

発表データの変換が完了後、プレビューを確認する
ことができます。

クリックするとプレビュー画面が別ウインドウで
開きます。
※右上の×ボタンでプレビューを閉じます。

プレビューで問題がなければ［問題なし］ボタン
をクリックしてください。ご登録が完了します。
※完了後も再登録は可能です。

差し替える場合は［差し替え］ボタンをクリッ
クしてください。
現在のデータは削除され、新たに登録すること
が可能になります。

動画
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ボタンをクリックすると問い合わせフォームが展開します。



６．テクニカルサポート
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プレビューで変換データに不備がある場合、メッ
セージフォームでサポートデスクにご連絡ください。

例1）
Windows10 PowerPoint2016
3枚目スライドの下のテキストが途中で切れている。

例2）
MacOS PowerPoint365
最後のページが文字化けしている

例3）
Windows10 PowerPoint2019
5分30秒頃のページ内の動画が動いていない

調査後、メールにてご連絡させていただきます。

なお、締め切り終了間際など混雑時にはお時間をい
ただくことがございますので、ご了承ください。

問い合わせ内容を入力後、［メッセージ送信］
ボタンをクリックしてください。
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７．登録完了後のデータの差し替え
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［問題なし］ボタンを押した後、登録データの差し
替えを行う場合は、ログイン後表示される画面左下
の［登録データ差し替え］ボタンをクリックしてく
ださい。

［差し替え］ボタンをクリックしてください。

「１．登録情報確認」画面に移動し、最初から登
録をやり直すことができます。

※登録済みのフィアルは「３．データ送信」で
ファイルをアップロードするまで削除されません。

発表スライド
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発表場所の変更

特別講演/教育講演/特別企画/シンポジウム/ビデオ
シンポジウム/パネルディスカッション/ワーク
ショップの発表者の発表場所の変更も「2．チェッ
クリスト」まで画面を進めることで、変更する事が
可能です。
選択後、必ず［次へ進む］ボタンをクリックして
ください。登録データの差し替えが無い場合は、
ファイルをアップロードせず、ログアウトしてくだ
さい。

また、登録済みの携帯番号の変更もここで行えます。

※変更のメールは配信されません。



８．座長専用（セッションデータのプレビューについて）

画面右上に［座長用セッションプレビュー］ボタンが
表示されます。

クリックすると、セッション全体の登録状況の確認、
および発表データのプレビューがおこなえます。

動画

動画

動画

クリックすると別画面でプレビューが
表示されます。
（ご確認後は右上の×ボタンで閉じてください）

ご登録がまだの場合は表示されません。
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